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. Altalanos rendelkezések

1. A jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) tartalmazza az
Egyesiilet szervezeti felépitésének, miikddési rendjének, az egyes szervezeti egységek
feladatainak ¢és mukodésének azon részletes szabalyait, amelyeket az Egyesiilet
Alapszabalya nem szabalyoz.

2. Az SZMSZ rendelkezései az Egyesiilet minden tagjara és feleldsére kotelezo
érvényliek, az SZMSZ-ben foglalt rendelkezések megsértése fegyelmi vétségnek mindsiil.

I11. Az Egyesiilet tagsagi jogviszonyaval, a tag jogaival és kotelezettségeivel osszefiiggo
rendelkezések

1. Az Egyesiilet minden tagja koteles az egyesiilet célkitiizéseit tiszteletben tartani és
tamogatni, tovabba ovni és megvédeni jO hirnevét. Az Egyesiilet tagjai tartézkodni
kotelesek attol, hogy nyilatkozataikkal az Egyesiilet célkitiizései elleni hangulatkeltést
vagy gyuloletkelést valositsanak meg, tovabba attol, hogy cselekedeteikkel,
magatartasukkal az egyesiilet célkitizéseit, szellemiségét aladssak, vagy az Egyesiilet
megitélését barmilyen modon hatranyosan befolyasoljak.

2. A taggal szemben a fegyelmi vétség megvaldsitasanak megallapitasa, tovabba erre
tekintettel szankciok kilatasba helyezése az Egyesiilet EInokségének hataskorébe tartozik.
Ha az Egyesiilet Elndksége nem ad a bejelentd tag szamara elfogadhat6 valaszt, akkor
fordulhat a kozgytiléshez. Fegyelmi vétség megallapitasara tekintettel kilatasba helyezett
szankciok végrehajtasara kizardlag a kozgylilés jovahagyasaval keriilhet sor. Minden
kozgytilésen automatikus napirendi pont kell legyen a fegyelmi ligyek targyalasa.

3. Fegyelmi vétség esetén az fegyelmi vétség stlyara, és az azt megvaldsito
magatartasok szamara tekintettel a taggal szemben az aldbbi szankcidk alkalmazhatdak:

o figyelmeztetés — az Elndkség hatarozata alapjan a kozgytilés jovahagyo hatarozata
utjan figyelmezteti a tagot arra, hogy nyilatkozatdval, magatartasaval fegyelmi
vétséget valositott meg, felhivja tovabba a tagot arra, hogy a késébbiekben hasonlo
nyilatkozattételtdl, vagy hasonld magatartds tanusitasatol tartozkodjon.

o cltiltas a tisztségviseléstdl / feleldsi feladatkor betoltésétdl — az Elndkség javaslata
alapjan kozgytlilési hatarozat rendelkezhet, hogy hatdrozott iddre, vagy
visszavondsig tartd hatarozatlan iddre eltilthatja a tagot a tisztségviseléstdl illetve
feleldsi pozicid betdltésétol. Az eltiltas hatdlya alatt a tag tisztségvisel6vé nem
valaszthat6 illetve feleldsi feladatkorrel nem bizhatdo meg, illetdleg tisztségviseld
esetén a megbizatasat a Kozgyllés visszavonja, €és az eltiltas hatdlya alatt
ismételten nem valaszthat6 tisztségviseloveé.

e kizaras — az Elnokség javaslata alapjan kozgytilési hatarozat rendelkezhet a
kizarasrol. A kizarassal a tag tagsagi jogviszonya azonnali hatallyal megsziinik. A



kozgylilési hatarozat rendelkezhet gy, hogy a kizart tag ujboli tagfelvételi
kérelmét az Elndkség automatikusan tagadja meg, amely utan, az alapszabdly
szerint, a kozgytliléshez fellebbezhet a dontés ellen.
4. Az Egyesiilet tagjainak egymas kozotti, tovabba az Egyesiilet tagjainak az Egyestilet
tisztségviseldivel folytatott zart kommunikaciobol szadrmazo informacid (azaz az
egyesiileti levelezolista és forum) utjan kozolt, az Egyesiilet célkitlizéseivel, feladataival,
vagy azok megvaldsitasaval, tovabba az Egyesiilet miikodésével kapcsolatos barmely
adat, informéacié harmadik személyek, vagy a nyilvanossag tudomasara nem hozhato.
IV. Az Egyesiilet EInokségére vonatkozo rendelkezések
1. Kizardlag az elnok, illetdleg az Elndkség altal irasban felhatalmazott tag jogosult arra,
hogy az Egyesiilet nevében nyilatkozatot tegyen. A nyilatkozattételre az Elndkség altal
felhatalmazott tag kizarolag a felhatalmazasban megjeldlt targyban, és a felhatalmazasban
megjelolt idobeli korlatokon beliil jogosult, és a nyilatkozattétel nem terjedhet ki az
Egyesiilet nevében 1) kotelezettségek vallalasara, sem az Egyesiilet altal harmadik
személyek, vagy a tagokkal szemben vallalt kotelezettségek modositdsara. A
felhatalmazasban foglaltakon tulmenden tett nyilatkozattétellel az Egyesiiletnek okozott
karokért a tag teljes polgari jogi feleldsséggel tartozik, amennyiben pedig a nyilatkozat
fegyelmi vétséget alapoz meg, ugy alkalmazhatoak a fegyelmi vétség megvaldsitasa
esetére a jelen SZMSZ-ben foglalt rendelkezések.
2. Az Elndkség jogosult arra, hogy az 500.000 Ft feletti koltségvetéssel megszervezésre
keriil6 rendezvények esetén fOszervezOt nevezzen ki és vele fOszervezdi szerzédést
kosson. A fOszervezoi tisztségre megvalaszthatd az Egyesiilet barmely 18. ¢életévét
betdltott tagja, aki az Egyesiiletnek nem tisztségviseldje, illetéleg nem tagja az Egyesiilet
valamely szervének, €és nincs eltiltva a tisztségviselési jogtol. A foszervezd kinevezése a
fészervezdi megbizasi szerz0dés megkdtésének napjatol a szerzddésben foglalt hatarozott
1dore szol, jogait és kotelezettségeit a foszervezdi szerz0dés rogziti.
3. Az Elnokség jogosult arra, hogy az 500.000 Ft alatti koltségvetéssel megszervezésre
keriild sajat, illetve kiilsd rendezvények esetén koordinatort nevezzen ki a feladat
lebonyolitasara.
4. Az Elndkség koteles az Egyesiilet altal szervezett valamennyi rendezvényen jelenlevd
szervezovel, valamit onkéntesekkel és segitOkkel szerzodést kotni, és e személyek jogait
¢s kotelezettségeit e szerzddések utjan rogziteni.
V. Forum és e-mail és telefon hasznalat szabalyai
1. Az Egyesiilet az Elnokség, a Feliigyeld Bizottsag, illetve a szervezdk és az ligyintézok
egymas kozotti, valamint az Egyesiilet tagjai felé¢ irdnyuld kommunikéacidjanak
megkonnyitése ¢érdekében forumot hoz létre, melynek hasznalatat és hozzaférési
szabalyait a jelen SZMSZ tartalmazza.

E rendelkezés szempontjabol:

e Elnokségnek mindsiil az elndk, a titkdr, a harom elndkségi tag, a pénztaros
(jollehet a pénztaros nem elndkségi tag);
Feliigyel6 Bizottsdgnak mindsiil a Feliigyeld Bizottsag elndke és 2 tagja;
tigyintézének mindsiil az az Elndkség altal megvalasztott egyesiileti tag, aki
igyintézoként torténd kinevezését kéri, és aki az Elndkség vagy a Feliigyelo
Bizottsag kérésére tigyeket intéz;

e szervezdnek mindsiilnek az Egyesiilet elnoksége altal megvalasztott allandd con-
szervezOk, ¢és a foszervezd altal kinevezett ideiglenes con-szervezok; az ideiglenes
con-szervezOk kikeriilhetnek az Egyesiileti tagokon kiviili személyek koziil is;



VI.

e cgyesiileti tagnak mindsiil az Egyesiiletnek azon tagja, aki belépési nyilatkozatot
tett és befizette az éves tagdijat.

Amennyiben barmely hozzaférésre jogosult jogkdre megvaltozik, az Elndkség
megegyezés szerint, de legfeljebb 1 hoénapos atfutdssal eljar a jogkoér modositasa
érdekében.

2. Elnokségi iilések helyszinérél és iddpontjardl a ,,Dontés elokészités” tred nyujt
tajékoztatast. Az elndkségi iilés idOpontjat megel6zden, legkésébb 2 nappal fel kell
jegyezni az iilés datumat, idépontjat és helyszinét, valamint a napirendi pontokat. Ettdl az
elnokség csak teljes egyetértés esetén tekinthet el. Az elndkségi iilések helyszinén ujabb
napirendi pontokat is fel lehet venni, ha az EInokség sziikségesnek érzi.
3. A forumhaszndlat soran adminnak mindsiil az Egyesiilet elndke, és egy altala kijelolt
személy, moderatornak mindsiil az Elnokség altal szavazassal kijelolt, legalabb 2 személy.
A moderatoroknak partatlanul kell viselkedniiik, feladatuk kozé tartozik valamennyi
felhasznal6é, koztik az FElnokség moderdldsa. A  moderaci6 a  Netikett
(http://hu.wikipedia.org/wiki/Netikett) alapjan torténik. A rendszeres moderaciot igényld
tagok irdsi joga megsziintetésre keriil. A moderator hivja fel az Elnokség figyelmét erre,
¢és eseti elbirdlas alapjan torténik. Az irdsi jog megvonasanak iddtartama szintén eseti
elbiralas alapjan torténik.
4. Az Elndkség és a Feliigyel6 Bizottsag valamennyi topichoz, az ligyintéz6 az Elndkség
¢s a Feliigyel6 Bizottsag topicjain kiviil minden egyéb topichoz rendelkezik hozzaféréssel.
A con-szervezd csak a rendezvényekhez kapcsolddd és az egyesiileti tagok szdmaéra
nyilvanos topicokhoz, az Egyesiilet ideiglenes con-szervezdje pedig csak az adott con-
topichoz ¢és boardhoz rendelkezik hozzaféréssel. Nem kizart, hogy egy egyesiileti tagnak
kiilonboz6é mindségéhez kapcsoloddan egyidejlileg tobb topichoz legyen hozzaférése.
5. Az Egyesiilet tagjai szdmara hozzaférheté valamennyi topic és board, amelyek roéluk,
nekik szolnak; igy kiilondsen a kozgytilések, elndkségi iilések iddpontjat, kozérdeki
informaciokat, az Egyesiilet adatait tartalmaz6 topicok és boardok, valamint a ,, MAT
Hirek”, , Kérdések”, , Otletek” és , Médiaszereplések” elnevezésl topicok.
6. Az Egyesiilet honlapja tartalmazza az Egyesiilet nyilvanos adatait, amelyek barki
szdmara hozzaférhetdek. Minden olyan adat, amely nem keriil ki a honlapra és a forumon
olvashat6, bizalmas informacioként kezelendd. Kérdéses iigyek esetében érdeklédjon az,
aki a forumon kiviil szeretne felhasznalni informacidt, illetve ha a foérumon 1évo
tartalomra akar hivatkozni az érdeklddjon a forumon vagy e-mailben érdeklédjon az
elndkségnél. A bizalmas adatok kozlése levéltitoksértésnek mindsiil, melynek elkdvetdje
fegyelmi vétséget valdsit meg.
7. A tagsag és az Elnokség munkdjara vonatkoz6 nyilvanos adatok frissitése a Honlap- és
forumfelelds kotelessége és felelossége.
8. Az info@ ¢és elnokseg@ cimekre érkezd leveleket hozzaférhetden archivalni kell
olyan modon, hogy a kovetkezo tisztségviseld valtasnal a levélvaltasok visszakereshetdek
legyenek. Aki egy info@-ra érkezd levélre valaszol, az koteles vissza cc-zni az info@-ot.
Aki egy elnokseg@-ra érkez6 levélre valaszol, az koteles vissza cc-zni az elnokseg@-ot.
9. Az atag, aki tullépi a telefon alapdijat, annak ki kell fizetnie az alapdij feletti 6sszeget,
vagy kérni a telefonszdm részletezése alapjan a pontos elszamolést. Ettél eltérni elére
meghozott elndkségi dontés esetén lehet.
10. Az aktiv vidéki klubok szamadra is elérhetd a nyilvanos forum, ahol kérésiikre sajat
alforumot nyitunk a klub nevével és logojaval. Az egyes klubok sajat alforuman beliil az
adott klub vezetdje €s tagjai indithatnak sajat témakat, a moderaldst a forum mindenkori
adminjai és a klubvezetdk végzik.

Vidéki klubok képvisel6i




Minden vidéki klubnak lehetdsége van képviseltetnie magat az egyesiilet kozgyiilésein,
ehhez tarsasagunk féléves iddszakokra ad minden olyan klub szdmara egy ingyenes
tagsagot, amely igénybe szeretné venni.

Minden év janudr 1-t6l junius 30-ig és julius 1-t61 december 31-ig tartdo féléves
id6szakonként lehet vidéki klub képviselot valasztani. A klubok klubtagjaik koziil
valasztanak képvisel6t, akinek ingyen tagsagat félévenként sziikséges megujitani vagy a
képviselot le kell cserélni. Ha egy képviselo kilép a klubbol, azt az egyesiiletnek jelezni
kell, és amennyiben tovéabbra is kivanjak, uj személyt sziikséges valasztani. A vidéki
klubok képviseldi részt vehetnek ¢€s szavazhatnak az egyesiilet kozgytlésein, igy
képviselhetik a vidékiek klubjuk érdekeit és beleszolhatnak az egyesiilet életébe,
miikodésébe.

VIL.

1.

Felelosok feladatkorei

segitdk adatainak rendezése, nyilvantartésa,

hr@animetarsasag.hu cim figyelése, hasznalata,

segitoktol motivacios levelek bekérése,

aktualis rendezvényekre segitok toborzasa,

motivacios levelek sziirése, (ki milyen feladat betoltésére alkalmas),

aktualis rendezvényekre segitOk beosztasa, Elnokséggel, csoportvezetokkel,
conszerezdvel, koordintorral egyeztetve a 1étszamrol,

csoportvezetoktol segitodi értékelések kérése, értékelése,

Onkéntességi szerzOdések alairatasa,

esetleges segitdi honorarium intézése, ezek postazasa, kiosztasa.

Pénztaros

intézi az Egyesiilet minden gazdasagi, pénziigyi természetli tevékenységét
(alapszabalyban),

alairasi €s utalvanyozasi jogkor gyakorlasa az elnokkel vagy a titkarral; korlatolt
anyagi feleldsséggel kezeli az Egyesiilet vagyonat, a tagdijon felil is
(alapszabalyban),

a pénzkezelési szabalyzatot kdvetve végzi a feladatat.

Vidékfelelos

a vidéki klubok, meetek, egyesiiletek adatbazisdnak folyamatos naprakészen
tartasa,

a vidéki klubokkal, meetekkel, egyesiiletekkel vald kapcsolattartas, értesitésiik a
MAT-tal, annak rendezvényeivel kapcsolatos fontos hirekrol,

folyamatosan t4jékoztatja az EIndkséget megbeszéléseinek fejleményeirdl,
vidékstratégia kialakitasa, elfogadtatisa az elnokséggel, végrehajtasanak
feliigyelete,

MAT rendezvényekre vidéki klubok csoportos jegyrendelésének koordinalasa,
folyamatos igényfelmérés (mit varnak a vidéki klubok az egyesiilettdl),
kozvéleménykutatds (hogyan vélekednek az MATrdl, rendezvényeirdl a vidéki
klubok),

a vidéki klubok érdekeinek, véleményének képviselete a MAT elndksége elott.

Kiilsos rendezvények kapcsolattartoja

a hozza érkezé megkeresésekrdl tdjékoztatja az Elndkséget, a megkeresést kovetd
harom napon beliil,

mas  szervezetek, maganszemélyek  altal  szervezett rendezvényektdl
érkezé megkereséseket nyugtdzza, majd az elndkség dontését kovetd tovabbi
kommunikéciot végzi,



a rendezdkkel vald targyaladsban egyediil képviselheti az Elnokséget, az Elnokség
elézetesen ehhez megadott iranyelvei alapjan,

vidéki rendezvények esetében bevonja a vidékfelelost a megbeszélésbe,

a megbeszélesek soran a MAT ¢és a vidéki partner szervezetek érdekeit tartja szem
elott,

folyamatosan tajékoztatja az Elnokséget megbeszéléseinek fejleményeirdl,
Osszedllita az  Egyeslilet  altal mas  rendezvények  szervezdinek
nyujthato szolgaltatdsok arlistajat, azt az Elnokséggel elfogadtatja, sziikség
esetén frissiti, a valtoztatasokrodl az elnokséggel egyeztet,

koordinalja az egyesiilet részvételét masok altal szervezett, elsdsorban
anime/manga témaju rendezvényeken abban az esetben, ha az elndkség nem jelol
ki kiilon koordinatort,

az Egyesiilet HR-esével egyeztet, amennyiben emberi erdforras sziikséges
a jelenlét megvalositasahoz,

helyszini  megbizottat  kérhet fel az egyes eseményeken  vald
részvételre, amennyiben nem tud személyesen megjelenni a kiilsés rendezvényen,
ugy az elnokséget felkéri helyszini megbizott kijelolésére a forumon;

az események utan beszamolot készit az Elndkségnek,

az események utan sziikséges esetleges pénziigyi elszamolast esetleges helyszini
megbizottjaval és az egyesiilet pénztarosaval koordinalja.

. Kulturalis programfelelos

a hozza ¢érkez6 megkeresésekrdl tajékoztatja az Elndkséget, a megkeresést kovetd
harom napon beliil,

mas  szervezetek, maganszemélyek  altal  szervezett  rendezvényektol
érkezé megkereséseket nyugtazza, majd az elndkség dontését kovetd tovabbi
kommunikéciot végzi,

a rendezdkkel valo targyaldsban egyediil képviselheti az Elnokséget, az Elnokség
elézetesen ehhez megadott irdnyelvei alapjan,

vidéki rendezvények esetében bevonja a vidékfeleldst a megbeszélésbe,

a megbeszélesek soran a MAT ¢és a vidéki partner szervezetek érdekeit tartja szem
elott,

folyamatosan tajékoztatja az Elnokséget megbeszéléseinek fejleményeirdl,
Osszedllita az  Egyesililet  altal mas  rendezvények  szervezdinek
nyujthato szolgaltatdsok arlistajat, azt az FElnokséggel -elfogadtatja, sziikség
esetén frissiti, a valtoztatasokrol az elnokséggel egyeztet,

koordinalja az egyesiilet részvételét masok altal szervezett, elsdsorban
anime/manga témaju rendezvényeken abban az esetben, ha az elndkség nem jeldl
ki kiilon koordinatort,

az Egyesiilet HR-esével egyeztet, amennyiben emberi erdforrds sziikséges
a jelenlét megvalositasahoz,

helyszini  megbizottat  kérhet fel az egyes eseményeken  vald
részvételre, amennyiben nem tud személyesen megjelenni a rendezvényen, ugy az
elndkséget felkéri helyszini megbizott kijelolésére a forumon;

az események utan beszamolot készit az Elndkségnek,

az események utan sziikséges esetleges pénziigyi elszdmolast esetleges helyszini
megbizottjaval és az egyesililet pénztarosaval koordinalja.

felkutatja és az Elnokség fel¢ tovabbitja a kulturdlis rendezvények anyagi
hatterének megteremtéséhez sziikséges palyazati lehetoségeket és segit a palyazat
szakmai részének Osszeallitasaban,

ajanlasokat tehet az Elnokségnek 1) kulturalis projektek elinditasara.



6. Sajto referens

e a MAT Aaltal szervezett rendezvényekrdl sajtoanyag Osszedllitdsa, kikiildése a
sajtolistara,
a sajtolista adatbazisanak naprakészen tartdsa,
sajtomegkeresésekre valasz adasa, interjuk elvallaldsa vagy megszervezése,
a sajtd szamara folyamatos rendelkezésre allas,
a MAT tisztségviseldinek, szervezdinek felkészitése sajtomegkeresés esetén,
a MAT vagy rendezvényeirdl hozzaférhetd sajtovisszhang gytijtése, atadasa a
honlap karbantartdjanak,
AnimeConokon a beléptetési sajtolista kezelése, az ujsagirok beengedése,
esetleges sajtod korrekcidk intézése,
az egyesllettel kapcsolatos egyéb fontos hirek eljuttatasa az érdekl6dokhoz
(sajtokozlemény irasa és kikiildése, hirek elhelyezése, stb).
7. Palyazatfelelos

e az Egyesiilet szdmadra relevans palyazatok felkutatasa,

e palyazatok Elnokség elé terjesztése,

e palyazati anyagok el0készitése, feliigyelete, a folyamatok végigkisérése,

e palyazatok koordinalasa.

8. Forum- és honlapfelelos

e a megbizott nem sajat nevében, hanem a MAT kiilon erre a célra létrehozott
felhaszndlonevét hasznalja; ha valami miatt nem tudja ellatni a feladatat, akkor a
felhasznalonév hozzaférése ideiglenes helyettesitonek atadhato az elndkség
tajékoztatasaval,

e a honlapon ¢és a forumon t4jékoztat az Elndkség munkéjarol és az egyesiilet
élterétdl, tevékenységérol,

e a hivatalos cimekre érkezd levelekbdl az Egyesiilet miikddése ill. feladata
szempontjabodl relevans leveleket és azok fejleményeit a forumban adminisztralja
(pl. meghivasok kiils6s rendezvényre, rendezvényeket érintd levelek, felkérések,
igyvédi kérdések/valaszok, rendezvény palydzati anyagok, stb.), amennyiben ez
nem ltkozik levéltitokba.

e Személyét az Elnokség valasztja meg; hozzaférést kap a hivatalos (info@,
elnokseg@) levelezéshez és részt vesz az elndkség iilésein, amennyiben nem tud
részt venni ugy a elndknek kell tajékoztatni az iilésekrdl, hogy azokrdl is
tajékoztathasson.

9. Raktaros

e tarolja, feliigyeli és karbantartja az egyestilet eszkozeit.

e rendezvényt megeldzden és kovetden ellendrzi az eszkozok allapotat.

e leltarban vezeti az eszk6zok allapotat, intézi a targyi eszkdzok nyilvantartasba
vételét és amortizalasat,

e az eszkozok hianya, sériilése, amortizalasa, meghibasoddsa esetén értesiti az
elndkséget, sziikség esetén intézi az eszkdzok javittatasat,

e a sziikséges eszkozbeszerzéseket a felelds, az elndkséggel egyiitt a kozgytlés elé
terjeszti, amely dontést hoz, sziikséges-e az 1) eszkdzok beszerzése. Amennyiben
sziikséges, az 0j eszk6zok beszerzEését is a raktaros intézi.

10. Elnokségi asszisztens

e segiti a titkart feladatinak ellatasdban

e segit az elndkségi ilések jegyzOkonyveinek vezetésében, hatarozatok
nyilvantartasdban
gondoskodik az egyesiileti nyilvantartasok vezetésérol
figyeli és megvalaszolja az interneten és a postafidkra érkezd leveleket



Z.aro rendelkezések

1. A jelen SZMSZ-ben nem szabalyozott kérdésekre az Egyesiilet Alapszabalya, a
hatalyos magyar Polgari Torvénykonyv, valamint az Egyestilési jogrol sz616 1989. évi 1L
torvény, és a kozhasznu szervezetekrdl szolo 1997. évi CLVI. torvény rendelkezései

megfelelden iranyadoak.

Budapest, 2011. szeptember 14.



